Bestellung

Wenn man eine Ware bestellt, muss man diese auch bezahlen. 

-> Es ist wichtig, klar und deutlich zu schreiben, was man bestellt. 

Was gehört zu einer Bestellung?

Hinweis auf Angebot

- Bestellung (Art, Menge, Qualität, Preis)

- Zahlungs- und Lieferbedingungen

- Schluss

- evtl: Sonderwünsche

- Bitte um Bestätigung

Beispiel für eine Bestellung:

Schuhladen König 

Königsstraße 6

xxxx Kassel 


14. Oktober 2006 

Freizeitschuhe GmbH 

Schuhstraße 12 

xxxx Karlsruhe 

Bestellung Nr. 7777 

Sehr geehrter Herr Dehmel, 

wir danken Ihnen für Ihr Angebot vom 12.10.2006 und bestellen zu den üblichen Liefer- und Zahlungsbedingungen: 

Zahlungsbedingungen: 

Art.-Nr.


Menge


Einh.


Bezeichnung


Preis

15


20


Paar


Wanderschuhe, beige, Gr. 5


149,95 EUR

17


20


Paar


Wanderschuhe, rot, Gr. 4,5


175,95 EUR 

19


20


Paar


Wanderschuhe, rot, Gr. 5,6


175,95 EUR

23


20


Paar


Wanderschuhe, braun, Gr. 7


169,95 EUR

Bitte bestätigen Sie uns diese Bestellung.

Mit freundlichen Grüßen

Schuhladen König 

Cecilia Fischer

Primjer 2.

"Alles für das Auto" GmbH

Am Außenring 23

XXXXX Bremen 
12.12.2006

Leithäuser GmbH

Auspuffsysteme

PSF 222 

XXXXX Freiberg 

Sehr geehrter Herr Wiesner,

wir danken Ihnen für Ihr Angebot vom 09.12.2006. Nach Rücksprache mit unserem Technischen Direktor bestelle ich:

Artikel


Art.-Nr.


Typ


Anzahl


Preis/ Stück

XX-Auspuffanlagen


44456


x123


150


450 €

Bitte bestätigen Sie mir diesen Auftrag so schnell wie möglich und nennen Sie mir den frühesten Termin, zu dem die Ware abholbereit ist. Wir benötigen Sie in jedem Fall bis spätestens 20.02.2007. Zu einem späteren Termin können wir sie leider nicht mehr abnehmen.

Bei Bezahlung innerhalb von zwei Wochen ziehen wir 2% Skonto ab. 

Mit freundlichen Grüßen

