RAČUNOVODSTVO
1. što je računovodstvo?
Računovodstvo je skup znanstvenih metoda i tehnika mjerenja, evidentiranja, interpretiranja i povezivanja rezultata ekonomskih aktivnosti.

Temeljna svrha računovodstva je pružiti informacije korisne za donositelje poslovnih odluka. 

Podjela računovodstva: 

· financijsko računovodstvo,

· upravljačko računovodstvo, 

· računovodstvo poreza,
· računovodstvo troškova.

2. koja je razlika između knjigovođe i računovođe?

Knjigovođa izvodi dnevne operacije računovodstvenog sustava, evidentira i klasificira rutinske transakcije. 
Računovođa mora biti sposoban dizajnirati računovodstvene sustave, sustave internih kontrola, evidentirati složene poslovne transakcije itd.

3. što je osnova računovodstvene ravnoteže?

Imovina = obveze + kapital (izvori imovine)

Kapital = imovina – obveze

Knjigovodstvo daje povijesne podatke o nastalim promjenama. To je posebna vrsta evidencije koja obuhvaća sredstva, prihode , rashode i poslovni rezultat.

Računovodstvo je vještina popisivanja, mjerenja i tumačenja ekonomskih aktivnosti. To je skup teorija, metoda i tehnika pomoću kojih se financijski podaci obrađuju u informacije u svrhu izvješćivanja, planiranja, nadzora i kontrole.

Računovodstveni sustavi u RH – poduzetničko računovodstvo, računovodstvo neprofitnih organizacija, proračunsko računovodstvo i računovodstvo obrtnika i slobodnih zanimanja. 

Svaki računovodstveni sustav uređen je posebnim propisima.

U računovodstvo ubrajamo:

- knjigovodstvo

- računovodstveno planiranje

- računovodstvena analiza

- računovodstveni nadzor

- računovodstvene informacije

Računovodstveni ciklus je slijed postupaka koje koristi poduzeće da evidentira, klasificira i sumira učinke poslovnih transakcija u svojim računovodstvenim evidencijama.

Koraci: 1. evidencija poslovnih transakcija u dnevnik


2. prijenos transakcija iz dnevnika u glavnu knjigu


3. priprema probne bilance


4. priprema financijskog izvještaja

Bonitet je ukupnost rezultata ostvarenih poslovanjem organizacije, tj. ocjena njezine kreditne sposobnosti.

Likvidnost je mogućnost poduzeća da svojim raspoloživim novčanim sredstvima isplati dospjele obveze, tj. sposobnost da unovči svoju imovinu u datom trenutku.

Knjigovodstveni događaj je svaki poslovni događaj koji svojim nastankom mijenja imovinu, kapital, obveze, prihode, rashode i poslovni rezultat.

Knjigovodstvena isprava je pisani dokument o nastaloj poslovnoj promjeni, a služi kao temelj za unošenje podataka u poslovne knjige. 

Izvorne knjigovodstvene isprave nastaju u skladištu, na blagajni, u pogonima, odjelima. 

Prema mjestu sastavljanja mogu biti: unutrašnje (interne-primka, izdatnica, uplatnica, isplatnica) i vanjske (eksterne-otpremnica, račun, dostavnica).

Ispunjavanje knjigovodstvenih isprava može se vršiti olovkom, pis.strojem, na računalu.

Obilježja knjigovodstvene isprave: točnost, urednost, potpunost, vjerodostojnost.

Kružni tok dokumenata

· skupljanje podataka, odnosno knjigovodstvenih isprava po mjestima nastanka

· kontrola prikupljenih isprava

· knjiženje poslovnih promjena u poslovne knjige

· pohrana knjigovodstvenih isprava

Čuvanje knjigovodstvenih isprava:

· trajno se čuvaju isplatne liste i evidencije obračuna plaća,

· 5 godina čuvaju se isprave na temelju kojih se podaci unose u poslovne knjige,

· 3 godine čuvaju se isprave platnog prometa,ž

· 2 godine čuvaju se prodajni blokovi, pomoćni obračuni i dr.

Financijski pokazatelji prikazuju uspješnost poduzeća. Razlikujemo:

- pokazatelji likvidnosti – mjere sposobnost poduzeća a podmiri svoje obveze u nekom trenutku

- pokazatelji zaduženosti – mjere stupanj zaduženosti poduzeća

- pokazatelji aktivnosti – mjere uspješnost u upravljanju imovinom, nazivaju se i koeficijentima obrtaja

- pokazatelji ekonomičnosti – mjere odnos prihoda i rashoda

- pokazatelji profitabilnosti – mjere sposobnost poduzeća da ostvari dobit

4. financijsko izvješćivanje

Financijsko izvješćivanje je pružanje informacija o financijskom poslovanju poduzeća, i to unutarnjim i vanjskim korisnicima. 
Pretpostavke sastavljanja financijskih izvještaja su nastanak događaja i neograničenost poslovanja. 
Njegova obilježja su: razumljivost, važnost, pouzdanost, usporedivost…

Financijski izvještaji su: bilanca, račun dobiti i gubitka, izvještaj o promjeni glavnice, izvještaj o novčanim tokovima, bilješke uz financijske izvještaje.
5. bilanca
Bilanca prikazuje financijski položaj poduzeća na točno određeni dan, odnosno stanje imovine, obveza i kapitala koji moraju biti u međusobnoj ravnoteži. Bilanca pokazuje imovinu koja se naziva aktiva i izvore imovine koji se nazivaju pasiva. Aktiva = pasiva
Aktiva se sastoji od dugotrajne i kratkotrajne imovine. Pasiva se sastoji od kapitala i pričuva, te dugoročnih i kratkoročnih obveza. Oblik bilance: jednostrana ili dvostrana
U dugotrajnu imovinu spadaju nematerijalna, materijalna i financijska imovina. 

U kratkotrajnu imovinu spadaju zalihe, potraživanja, financijska imovina te novac u banci ili blagajni. 

Najlikvidniji oblik imovine je novac. 

Vrste bilanci: početna, zaključna, probna, bruto bilanca, diobena i dr. 
Bilančne promjene: A+A-, P+P-, A+P+, A-P-

Kriteriji za aktivu: funkcionalnost i likvidnost; kriteriji za pasivu: namjena i ročnosti (rastuća i padajuća)
Probna bilanca sastavlja se prije salda konta glavne knjige za pripremu financijskih izvještaja. Probnom bilancom se provjerava da li je glavna knjiga u ravnoteži.

Bruto bilanca je iskaz knjiženja svih računa glavne knjige. Sastavlja se koncem mjeseca.

Diobena bilanca se sačinjava kada se poduzeće dijeli na dva ili više poduzeća.

Godišnji obračun se sastoji od: - bilance

- računa dobiti i gubitka

- aneksa poslovanja

- poslovnog izvještaja

6. račun dobiti i gubitka
Račun dobiti i gubitka je izvještaj o uspjehu poduzeća, tj. to je kumulativni prikaz prihoda i rashoda te financijskog rezultata za određeno vremensko razdoblje. 

Sastoji se od: prihoda, rashoda, financijskog rezultata. 

Prihod utječe na povećanje kapitala, a rashodi na smanjenje kapitala. 

Financijski rezultat može biti pozitivan i negativan. Ako su prihodi veći od rashoda, ostvaruje se dobitak, a ako su manji od rashoda, ostvaruje se gubitak. 
7. izvještaj o novčanom toku

Izvještaj o novčanom toku pruža informacije o promjenama u financijskom položaju poduzeća, tj. sumira sve primitke (priljeve) i izdatke (odljeve) novca u nekom obračunskom razdoblju. 
8. bilješke uz financijske izvještaje

Sadrže dodatne informacije kojima se nadopunjuju ili pojašnjavaju financijski izvještaji.

9. imovina

Imovina je resurs poduzeća koji je nastao kao rezultat prošlih događaja, kojeg poduzeće kontrolira, te od kojeg se u budućnosti očekuje priljev ekonomskih koristi.

Imovina je ukupna vrijednost sredstava kojom poduzetnik raspolaže u obavljanju svog poslovanja. 
Imovina može biti: dugotrajna ( trajanje preko 1 godine), kratkotrajna (do 1 godine). 
Dugotrajna imovina dijeli se na nematerijalnu, materijalnu, financijsku i dugoročna potraživanja. 
Kratkotrajna imovina dijeli se na zalihe, potraživanja, financijsku imovinu i novac.

10. dugotrajna imovina
U poduzeću traje duže od 1 godine i dijeli se na:
1. nematerijalna imovina (izdaci za istraživanje i razvoj, patenti, licencije, franšize, goodwill) – podliježe obračunu amortizacije

2. materijalna imovina (zemljište, zgrade, strojevi i sva oprema s vijekom trajanja preko 1 godine) – podliježe obračunu amortizacije, sve osim zemljišta i umjetnina.

3. financijska imovina (financijska ulaganja s rokom povrata duljim od 1 godine, npr. ulaganja u vrijednosne papire i davanje kredita)

4. dugotrajna potraživanja (s rokom povrata duljim od 1 godine, npr. potraživanja od kupaca, države)

Nematerijalna imovina je dio dugotrajne imovine koja nema materijalno opipljivi oblik, ali od koje se očekuje priljev buduće ekonomske koristi.

Patent – pravo izumitelja da svoj izum koristi ili proda drugima.

Licencija – kupnja prava na korištenje nečijeg izuma.

Koncesija – otkupljeno pravo korištenja određenih dobara ili obavljanja neke djelatnosti od državnih organa.

Franšiza – pravo na poslovanje i određenog područja koje jedna tvrtka plaća drugoj, npr. pravo prodaje određenih proizvoda kojem je druga tvrtka stekla određeni ugled.

Goodwill – ugled, reputacija, konkurentni položaj:ne može se samostalno kupovati ni prodavati.

Vrijednosni papir je pisana isprava kojom se njezin izdavatelj obvezuje ispuniti obvezu upisanu na toj ispravi zakonitom imaocu. Dijele se na kratkoročne (mjenice) i dugoročne (obveznice). 

Dionice su vlasnički vrijednosni papiri koji imatelju daju određena prava. Postoje redovne i povlaštene dionice. Prve daju pravo glasa, pravo na dividendu i ostatak u likvidacijskoj masi, a druge ne daju pravo glasa, ali daju pravo na dividendu u unaprijed utvrđenom iznosu. Trezorske, dionice su vlastite otkupljene dionice zbog utjecaja na tržišnu cijenu dionica ili zbog sprječavanja neprijateljskog preuzimanja.

11. kratkotrajna imovina
Traje kraće od 1 godine:

1. zalihe – sirovina, materijala, gotovih proizvoda, nedovršena proizvodnja, trgovačka roba

2. kratkoročna potraživanja – od kupaca, zaposlenih države, do 1 godine

3. kratkotrajna financijska imovina – ulaganje u kratkoročne vrijednosne papire, davanje kratkoročnih kredita

4. novac – u banci i blagajni

Žiro račun predstavlja transakcijski račun u banci na kojem se evidentiraju novčani primitci, izdatci i saldo, odnosno preko kojeg se vodi platni promet poduzeća.

Blagajna služi za gotovinske uplate i isplate.

Ček je vrijednosni papir koji služi isključivo kao sredstvo plaćanja.

Komercijalni zapis je kratkoročni dužnički vrijednosni papir kojim se njegov izdavatelj obvezuje isplatiti naznačeni iznos njegovom donosiocu po dospijeću.

Blagajnički zapis je kratkoročni vrijednosni papir s rokom dospijeća od 52 tjedna ili 1 godine. Izdaju ga državni trezori, središnje banke i agencije.

12. izvori imovine

Izvori imovine nam pokazuju odakle je poduzeće pribavilo svoju imovinu, tj. njezino podrijetlo. 
Izvori imovine mogu biti pravne i fizičke osobe, a osnovna podjela je na vlastite izvore imovine (kapital) i tuđe izvore (obveze).

Vlasnička glavnica je ostatak imovine nakon odbitka svih obveza. Naziva i kapital.
Kapital je trajni izvor imovine (upisani i zarađeni). Obveze mogu biti dugoročne (za primljene kredite, emitirane obveznice i dr. vrijednosne papire s rokom preko 1 godine) i kratkoročne (prema dobavljačima, zaposlenima, za primljene kredite, pdv i dr.).
Dobit je ostatak prihoda po odbitku svih rashoda. Gubitak nastaje kad su rashodi veći od prihoda.
Gubitak iznad visine kapitala: svaki gubitak izražava neuspjeh poslovanja, te smanjuje kapital. Ako se ostvari gubitak preko svote kapitala, on se može pokriti samo povećanjem kapitala, tj. uplatom.

Obveze prikazuju izvore financiranja imovine, vjerojatne buduće žrtve ekonomske koristi koje proizlaze iz sadašnjih obveza. Obveze se odnose na sadašnju obvezu proizašlu iz prošlih događaja, za čije podmirenje zahtijeva budući odljev resursa poduzeća. Obveze mogu biti dugoročne i kratkoročne.

Rezerve su sastavni dio kapitala koji se formira iz ostvarene dobiti. Dijele se na zakonske, statutarne, revalorizacijske rezerve, rezerve za otkup vlastitih dionica i ostale.
13. prihodi 

Prihodi predstavljaju povećanje ekonomskih koristi tijekom obračunskog razdoblja u obliku priljeva ili povećanja sredstava ili smanjenja obveza. Prihode dijelimo na prihode poslovanja, financiranja i izvanredne prihode. Redovni prihodi poslovanja su prihodi poslovanja i financiranja. Izvanredni prihodi poslovanja se ne pojavljuju redovito, ne mogu se planirati ni predvidjeti, (npr. otpis obveza, prodaja dugotrajne imovine).

Primitci predstavljaju ulaske novca u poslovne procese.

Učinci su aktivnosti u ostvarenju cilja poduzeća koji rezultiraju prodajom određenih proizvoda ili usluga na tržištu. 
14. rashodi
Rashodi poslovanja, financiranja i izvanredni rashodi.

Rashodi su smanjenje ekonomskih koristi tijekom obračunskog razdoblja u obliku odljeva ili smanjenje imovine ili povećanje obveza.

Rashodi su ulaganja u poslovni proces koja predstavljaju potrošnju dobara u stvaranju učinka. Priznaju se kada su nastali, ali i onda kada su mogući. Rashodi su troškovi sadržani u prodanim uslugama i proizvodima.
15. troškovi

Troškovi su najznačajniji dio rashoda. Predstavljaju vrijednosno izražene utrške čimbenika proizvodnje u poslovnom procesu koji nastaju zbog stvaranja učinka. Svi rashodi, izdaci i utrošci koji su nastali zbog stvaranja učinka imaju karakter troškova. Troškovi se mogu podijeliti na:
- troškove proizvoda (postaju rashodi u razdoblju kada su proizvodi prodani),

- troškove razdoblja (ne uključuju se u troškove proizvoda i nadoknađuju se iz prihoda).

Utrošci su fizičko ulaganje materijalnih vrijednosti u poslovni proces koji rezultira stvaranjem učinka.

Izdaci predstavljaju izlaz novca iz poduzeća. Oni mogu, ali ne moraju imati karakter troška. 

Kod izrade kalkulacije – troškovi: uskladištivi (obračunavaju se u cijenu proizvoda) i neuskladištivi (ne uračunavanu se u cijenu).
16. odnos rashoda i troškova

Rashodi koji su nastali neposredno zbog stvaranja učinka odgovaraju troškovima poslovanja. Razlike između rashoda i troškova su: 

· vremenski nesklad rashoda i troškova (troškovi nastaju u trenutku utroška, a rashodi u trenutku realizacija)

· rashodi koji nemaju karakter troškova (poslovni rashodi imaju karakter troška, a neposlovni nemaju, npr. ako doniramo opremu nogometnom klubu, to je izvanredni rashod, a nikako trošak)

· troškovi koji nemaju karakter rashoda (troškovi proizvoda su i rashodi, a troškovi razdoblja nisu)

· vrijednosno nepodudaranje pojedinih vrsta rashoda i troškova.

Pravila knjiženja na račune glavne knjige:

1. računi aktive: povećanje dugovno, smanjenje potražno, početno stanje dugovno

2. računi pasive: povećanje potražno, smanjenje dugovno, početno stanje potražno

3. računi troška: nastanak troška dugovno

4. računi rashoda: nastanak rashoda dugovno, smanjenje i pokriće rashoda  potražno

5. računi prihoda: nastanak prihoda potražno, smanjenje prihoda dugovno

6. račun dobitka: nastanak dobitka potražno

7. račun gubitka: nastanak gubitka dugovno

Korektivna konta ispravljaju vrijednost osnovnih konta i saldo im je na suprotnoj strani od osnovnog konta, npr. ukalkulirana amortizacija, ukalkulirana marža.

17. što su konta?

Konta su raščlanjeni dijelovi bilance te računa dobiti i gubitka koji služi za skraćeno bilježenje poslovnih promjena. Raspoređeni su u 10 razreda (0-9).
Razred 0 – dugotrajna imovina

Razred 1 – kratkoročna potraživanja, financijska imovina i novac, 

Razred 2 – obveze (dugoročne i kratkoročne)
Razred 3 – zalihe  sirovina, materijala i sl.

Razred 4 – troškovi

Razred 5 – mjesta i nositelji troškova

Razred 6 – proizvodnja u tijeku, zalihe proizvoda, trgovačke robe

Razred 7 – prihodi i rashodi

Razred 8 – financijski rezultat poslovanja

Razred 9 – kapital i pričuve, dobit i gubitak
Konta imaju dugovnu i potražnu stranu. Konta aktive povećanja bilježe na dugovnoj, a smanjenja na potražnoj strani. Kod konta pasive je to obrnuto. Konta aktive – konta stanja, konta pasive – konta uspjeha.

Poslovne knjige: 

Temeljne: dnevnik, glavna knjiga

Pomoćne: analitičke evidencije i sl.

18. glavna knjiga
Glavna knjiga je računovodstvena evidencija koja sve poslovne transakcije bilježi na kontima. U nju se sustavno i kronološki upisuju poslovni događaji po načelu dvojnog knjigovodstva iz dnevnika. 
19. dnevnik
Dnevnik je osnovna poslovna knjiga u koju se kronološkim redoslijedom evidentiraju svi knjigovodstveni poslovni događaji iz poslovnih isprava. Ima kontrolnu funkciju.
20. pomoćne knjige
Pomoćne knjige su dopuna ili razrada podataka glavne knjige. Vrste:

- druge poslovne knjige (knjiga blagajne, knjiga ulaznih računa, knjiga izlaznih računa)

- analitičke evidencije (kupaca, dobavljača, osnovnih sredstava, sitnog inventara…)
21. saldo konta
Saldo konta je razlika između dugovne i potražne strane konta. Ako je dugovna strana veća od potražne, konto ima dugovni saldo, a što je uobičajeno za konta stanja. Ako je potražna strana veća od dugovne, konto ima potražni saldo, što je uobičajeno za konta uspjeha. 

Pravila knjiženja: 

Konto imovine: povećanje dugovno, smanjenje potražno

Konto obveza i kapitala: povećanje potražno, smanjenje dugovno.
22. sustav dvojnog knjigovodstva

Dvojno knjigovodstvo označava da se svaka poslovna promjena istovremeno bilježi na dugovnoj i na potražno strani dvaju ili više konta na kojima uzrokuje promjene suprotne prirodne.
23. pasivna vremenska razgraničenja

PVR daju informacije o visini očekivanih troškova čije je plaćanje odgođeno, te unaprijed naplaćenih prihoda koji se tek moraju zaraditi u budućem razdoblju. Konta PVR javljaju se kada se prvo pojavi trošak, a onda izdatak, odnosno prvo se javi primitak, pa tek onda učinak. Npr. odgođeno plaćanje troškova, unaprijed naplaćeni prihodi.
Aktivna vremenska razgraničenja
AVR daju informacije o izdatcima koji terete sljedeća računovodstvena razdoblja, te zarađenih prihoda čija je naplata odgođena. Konta AVR javljaju se onda kada se najprije javi izdatak, a onda trošak, odnosno kad se najprije javi učinak, a potom primitak. Npr. unaprijed plaćeni troškovi budućeg razdoblja, nedospjela naplata zarađenih prihoda.

24. sitni inventar

Sitni inventar je imovina čiji vijek trajanja (korištenja) može biti duži od 1 godine, a pojedinačna nabavna vrijednost ne prelazi 2000 kuna. Amortizacija SI: - 100% stavljanjem u upotrebu; 
  - 50% stavljanjem u upotrebu i 50% u trenutku rashoda; 
  - kao i osnovna sredstva.
25. inventura

Inventura ili popis je postupak utvrđivanja stvarnog stanja imovine, obveza i tuđe imovine, te usporedba s knjigovodstvenim stanjem. Popis može biti redovni i izvanredni.

26. kontni plan

Kontni plan je sistematizirani prikaz naziva i šifri konta, služi za evidentiranje poslovnih događaja u glavnoj knjizi.

27. amortizacija
Amortizacija predstavlja postupno trošenje dugotrajne imovine, koja ima ograničeni vijek trajanja, odnosno prenošenje vrijednosti dugotrajne imovine na proizvode, usluge i robu radi kojih se troši. Trošak amortizacije uračunava se u cijenu proizvoda, roba i usluga te se njihovom prodajom naplaćuje.
Metode: vremenske (linearna, progresivna, degresivna), funkcionalne (po proizvedenoj jedinici proizvoda ili obavljenom satu rada).

28. metode obračuna troškova sirovina i materijala
Fifo – frst in frst out – prva ulazna cijena = prva izlazna cijena

Lifo – last in frst out – zadnja ulazna cijena = prva izlazna cijena

Prosječna ponderirana cijena – izlazna cijena računa se kao odnos vrijednosnog i količinskog salda zaliha na dan smanjenja zaliha.
29. kalkulacije u trgovini na malo
- zidana kalkulacija – polazi od unaprijed utvrđene marže

- kalkulacija od krajnje prodajne cijene (polazi od željene cijene na temelju koje se računa marža)

- rabat u funkciji marže – proizvođač određuje cijenu, te daje rabat.
Trgovačka roba je imovina koja je nabavljena s namjenom daljnje prodaje.

30. prodaja robe iz trgovine na malo

Prodaja za gotovinu, čekove građana i kreditne kartice, prodaja na potrošački zajam, primljeni predujmovi, popusti pri prodaji robe.

31. knjiženje prodaje robe na malo

1. povećanje blagajne prodavaonice (D), te priznavanje prihoda i evidentiranje obveze PDV-a (P), 

2. razduženje prodavaonice (P) i knjiženje troškova nabave prodane robe (D)
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